




No 
URAIAN 

PROSEDUR 

PELAKSANA MUTU BUKU 

Ket. 
Pemohon 

Pramu 

Pendaftaran 

(Front Office) 

Pemroses 

(Back Office) 

Kasi 

Pelayanan 

Perizinan 

TIM 

TEKNIS 

Kabid 

Pelayanan 

Perizinan 

Sekretaris 

Dinas 

Kepala 

Dinas 
Persyaratan Biaya Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

1. Pemohon/ 

Perusahaan meminta 

informasi tentang 

tentang Surat Izin 

Praktik Ahli 

Teknologi 

Laboratorium Medik 

(SIP-ATLM) dan 

menyampaikan 

permohonan ke 

Pramu Pendaftaran 

(Front Office) 

        1. Persyaratan Surat Izin Praktik  

Ahli Teknologi Laboratorium 

Medik (SIP-ATLM) : 
a. Surat Permohonan 

b. Fotokopi STRATLM  yang 

masih berlaku dan dilegalisasi 

asli 

c. Fotokopi Ijazah yang 

dilegalisir 

d. Surat keterangan dari 

Pimpinan Fasilitas Pelayanan 

Kesehatan tempat praktik Ahli 

Teknologi Laboraorium 

e. Surat Rekomendasi dari 

Organisasi Profesi, sesuai 

tempat praktiknya 

f. Pas foto berwarna ukuran 4 x 6 

sebanyak 3 (tiga) lembar 

g. Foto kopi NPWP 

h. Fotokopi KTP 

i. Surat Keterangan Sehat Fisik 

dari Dokter yang memiliki 

Surat Izin Praktik 
 

2. Persyaratan Permohonan 

Perpanjangan Surat Izin Praktik   

Ahli Teknologi Laboraorium  

(SIP-ATLM): 
a. Surat Permohonan 

b. SIP-ATLM yang asli 

c. Fotokopi STRATLM yang 

masih berlaku dan dilegalisasi 

asli 

d. Fotokopi Ijazah yang 

dilegalisir 

e. Surat pernyataan mempunyai 

tempat praktik atau surat 

keterangan dari fasilitas 

pelayanan kesehatan sebagai 

tempat praktiknya 

f. Rekomendasi dari Organisasi 

Profesi Ranting dan Kabupaten 

g. Pas foto berwarna ukuran          

4 x 6 sebanyak 3 (tiga) lembar  

h. Foto kopi NPWP 

i. Fotokopi KTP 

j. Surat Keterangan Sehat Fisik 

dari Dokter yang memiliki 

Surat Izin Praktik 
 

 

 

 

 

 

 

Gratis 60 

Menit 

Surat Izin 

Praktik Ahli 

Teknologi 

Laboratorium 

Medik (SIP-

ATLM) 

1. Kualifikasi 

Ahli Teknologi 

Laboratorium 

Medik 

ditentukan 

berdasarkan 

pendidikan 

yang terdiri 

atas : 

a. diploma 

tiga 

sebagai 

Ahli 

Madya 

Teknologi 

Laboratori

um Medik 

b. diploma 

empat 

sebagai 

Sarjana 

Terapan 

Teknologi 

Laboratori

um Medik 

2. Ahli Teknologi 

Laboratorium 

Medik yang 

menyelengara-

kan atau 

menjalankan 

praktik di 

bidang 

pelayanan 

kesehatan 

wajib memiliki 

SIPATLM 

3. SIP-ATLM 

diberikan 

kepada Ahli 

Teknologi 

Laboratorium 

Medik yang 

telah memiliki 

STR-ATLM 



3. Persyaratan Permohonan Pindah 

Praktik, Surat Izin Praktik  Ahli 

Teknologi Laboraorium (SIP-

ATLM) : 
a. Surat Permohonan 

b. Asli SIP-ATLM yang lama 

c. Fotokopi STRATLM yang 

masih berlaku dan dilegalisasi 

asli 

d. Fotokopi Ijazah yang 

dilegalisir 

e. Surat Pernyataan dari 

Puskesmas atau Fasilitas 

Kesehatan lain bahwa yang 

bersangkutan sudah tidak 

berpraktik lagi 

f. Surat pernyataan mempunyai 

tempat praktik atau surat 

keterangan dari fasilitas 

pelayanan kesehatan sebagai 

tempat praktik yang baru 

g. Surat Rekomendasi dari 

Organisasi Profesi, sesuai 

tempat praktik yang baru 

h. Pas foto berwarna ukuran        

4 x 6 sebanyak 3 (tiga) lembar  

i. Foto kopi NPWP 

j. Fotokopi KTP 

k. Surat Keterangan Sehat Fisik 

dari Dokter yang memiliki 

Surat Izin Praktik 

 

4. Ahli Teknologi 

Laboratorium 

Medik hanya 

dapat memiliki 

paling banyak 

2 (dua) SIP-

ATLM 

5. SIP-ATLM 

masing-masing 

berlaku hanya 

untuk 1 (satu) 

tempat praktik 

6. Permohonan 

SIP-ATLM 

kedua dapat 

dilakukan 

dengan 

menunjukan 

bahwa yang 

bersangkutan 

telah memiliki 

SIP-ATLM 

pertama 

2. Pemohon 

menyampaikan 

permohonan Izin ke 

Loket Pendaftaran 

(Front Office) 

Front Office : 

1. Memeriksa 

kelengkapan 

permohonan izin 

jika lengkap 

maka di beri resi 

penerimaan 

berkas, dan di 

lanjutkan ke 

bagian proses 

untuk 

ditindaklanjuti 

2. Bila permohonan 

tidak lengkap 

maka 

dikembalikan 

kepada pemohon 

untuk dilengkapi 

 

 

         Gratis 60 

Menit 

Resi 

Penerimaan 

Berkas 

 



 

 

3. Bagian Proses : 
1. Mempelajari 

berkas 

permohonan 

2. Pemroses 

Perizinan 

mengolah 

pembuatan  Surat 

Izin Praktik Ahli 

Teknologi 

Laboraorium 

(SIP-ATLM) 

         
 

 

 

 

Gratis 1 (satu) 
hari 

kerja 

Dokumen 
Permohonan 

 

4. Proses Pemeriksaan 

dan Pemarafan oleh 

Kasi Pelayanan 

Perizinan, Kabid 

Pelayanan Perizinan, 

Sekdis dan 

Penandatanganan 

izin oleh Kepala 

Dinas. 

         Gratis 60 

Menit 

Surat Izin 

Praktik   Ahli 

Teknologi 

Laboraorium 

(SIP-ATLM) 

 

5. Pemroses Perizinan 

menyerahkan 

Dokumen Surat Izin 

Praktik Ahli 

Teknologi 

Laboraorium (SIP-

ATLM) ke Front 

Office 

         Gratis 60 

Menit 

Surat Izin  

Praktik  Ahli 

Teknologi 

Laboraorium 

(SIP-ATLM) 

yang telah 

ditanda 

tangani 

 

6. Front Office 

memberitahukan 

kepada pemohon 

bahwa Surat Izin 

Praktik  Ahli 

Teknologi 

Laboraorium (SIP-

ATLM)sudah bisa di 

ambil 

 

         Gratis 60 

Menit 

Surat Izin 

Praktik   Ahli 

Teknologi 

Laboraorium 

(SIP-ATLM) 

 

7. Front Office 

menyerahkan  Surat 

Izin Praktik  Ahli 

Teknologi 

Laboraorium (SIP-

ATLM) kepada 

Pemohon. 

         Gratis 60 

Menit 

Surat Izin 

Praktik   Ahli 

Teknologi 

Laboraorium 

(SIP-ATLM) 

SIP-ATLM berlaku 

selama STRATLM 

masih berlaku, dan 

dapat diperpanjang 

selama memenuhi 

persyaratan. 

               


